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Uwagi do formularzy lubelskich

Program Parafia Ewid v. 2.5.2
(aktualizacja 14-08-2008)

Opracowanie elektroniczne i dostosowanie dokumentów do programu Parafia Ewid - ks. Wiesław Podlodowski (Archidiecezja Lubelska)

Odszukaj i włącz w programie Microsoft Word „Plan dokumentu”. Po lewej stronie ekranu zobaczysz zawartość dokumentu.
PRZY TAK WIELKIM ELEKTRONICZNYM UDOSKONALENIU NASZEJ PRACY W KANCELARII PARAFIALNEJ, A BĘDZIEMY MIELI JEJ WIĘCEJ NIŻ ZWYKLE, NIE WOLNO NAM ZREZYGNOWAĆ Z TRADYCYJNEGO PROWADZENIA KSIĄG PARAFIALNYCH!

Zalecam, aby po wpisaniu danych do programu Parafia Ewid, z ekranu komputera lub z wydruku ręcznie przepisać dane do tradycyjnych ksiąg parafialnych.

Zawsze trzymajmy się bardzo ważnej zasady:

Po zakończeniu pracy w programie Parafia Ewid koniecznie należy dokonać archiwizacji danych na oddzielnym nośniku np. karta pamięci. Kartę należy wyjąć z komputera i schować w odpowiednim miejscu.
Uwagi do formularzy lubelskich
Wgrywanie nowych formularzy

Wgrywanie nowych formularzy

Sposób postępowania: 
1. Jeżeli wcześniej były zainstalowane formularze lubelskie [nazwę ich poprzedza kropka (.) oraz (+)], wskazane jest, aby zostały wszystkie przeniesione w inne miejsce lub wykasowane po to, aby ich nazwy nie kolidowały z poprawionymi nawami formularzy w wersji programu 2.5.2. Formularze te powinny znajdować się na C:/Program Files/ Ecclesia Software/ Parafia Ewid 2/ Pisma i dokumenty/ Formularze lubelskie lub od wersji Parafia Ewid 2.5 na C: /Documents and Settings/Moje dokumenty/ Ecclesia Software/Parafia Ewid 2.5/ Pisma i dokumenty/ Formularze lubelskie.
2. Uruchamiamy program Parafia Ewid i logujemy się w programie.

3. Włączamy moduł Pisma i dokumenty (polecenie menu: Dodatki | Pisma i dokumenty). Teraz w programie Parafia Ewid wykasowujemy ręcznie wszystkie formularze lubelskie, które rozpoczynają się od znaku kropki (.) oraz krzyżyka (+). Znajdują się na początku spisu formularzy.
4. Wciskamy przycisk Importuj formularze. Wskazujemy przesłany plik o rozszerzeniu „pe2”, np. „xwp_080814-1100 PE 2.5.2.pe2” i naciskamy Otwórz. Do programu Parafia Ewid zostały importowane wszystkie formularze przeze mnie utworzone. Znajdują się one w katalogu o nazwie „Formularze lubelskie”.
Archiwizacja formularzy

Archiwizacja formularzy

Jeżeli dokonujemy modyfikacji danych w formularzach (może to być tylko zmiana nazwy formularza, ale nie tylko) w programie Parafia Ewid, koniecznie trzeba zaznaczyć zmodyfikowane formularze (moduł Pisma i dokumenty) i eksportować do pliku. Potem w razie potrzeby ten plik importujemy do programu.
Dane parafii
Dane parafii
Uzupełniamy w programie Parafia Ewid Dodatki/Narzędzia/Dane parafii. Proszę pamiętać, aby w polu „Nazwa diecezji” wpisać „Archidiecezja Lubelska”.
Nagłówek dokumentów
Nagłówek dokumentów
Nagłówek dokumentów został zaprojektowany przez twórców programu Parafia Ewid. Dane umieszczone są w jednowierszowej tabeli w 1, 2 i 4 kolumnie. Pierwsza kolumna to miejsce na grafikę (logo parafii), druga i czwarta na dane o parafii. Wybierając w programie Parafia Ewid dane z podanej listy możemy je umieścić w polu tekstowym, ale tylko w 5 wierszach (otwórz Narzędzia/Ustawienia i konfiguracja/Nagłówek dokumentów i na jednym z pól tekstowych kliknij prawym przyciskiem myszki). 

W zaproponowanym przeze mnie nagłówku umieściłem tekst w 4 wierszach. Wybrałem czcionkę Arial Narrow 8,5 i umieściłem logo parafii o wymiarach: 535x295, 300 piks/cal. (Wielkość obrazka – średnie logo).

Poniżej w tabeli podaję wzór danych nagłówka. Wystarczy skopiować niebieski tekst w „Kolumna 2” i wkleić w programie Parafia Ewid (Narzędzia/Ustawienia i konfiguracja/Nagłówek dokumentów) do pierwszego pola tekstowego (Tekst wyrównany do lewej).
Potem kopiujemy zawartość „Kolumna 3” (niebieski tekst) i wklejamy w programie do drugiego pola tekstowego (Tekst wyrównany do prawej).
Kopiujemy z „Kolumna 2”  i „Kolumna 3” wszystkie 5 wierszy tekstu, również te nie zapisane (z twardym znakiem akapitu), czyli razem po 5 wierszy.
	Lp
	Kolumna 2
	Kolumna 3

	1
	[Prefiks wezwania]
[Wezwanie parafii]
[Pierwsza linia adresu parafii]
[Druga linia adresu parafii]
	[Diecezja]
tel. [Telefon parafii]
e-mail: [Adres email parafii]

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Po wykonaniu powyższych czynności nagłówek dokumentów dla mojej parafii wygląda tak:
	[image: image1.jpg]



	
Parafia Rzymskokatolicka  
św. Anny  
Prawno 23  
24-340 Józefów nad Wisłą  
	
	
 
Archidiecezja Lubelska  
tel. 081-828-65-05  
e-mail: par.prawno@neostrada.pl  


Nazwy plików
Nazwy plików
Dla łatwiejszego korzystania i wyszukiwania formularzy w programie Parafia Ewid, w nazwach plików przeze mnie utworzonych zostały umieszczone dodatkowe informacje zaznaczone w podanym przykładzie niebieskim kolorem .Bi.  43a_kartka do bierzmowania (A6x4).rtf albo + Bi.  43a_kartka do bierzmowania (A6x4).rtf.

Wyjaśnienie. 1. Znak kropki (.) przed nazwą formularzy sprawia, że formularze umieszczone są w jednej grupie na początku spisu formularzy. 2. Znak krzyżyka (+) oprócz grupowania formularzy oznacza, że te formularze są puste. Po wydruku będą miały tylko nagłówek parafii. Formularze te są przeznaczone do ręcznego wpisywania danych. 3. Litery Bi oznaczają grupę dokumentów; są to dwie pierwsze litery z nazwy grupy dokumentów np. Bi - bierzmowanie, Ch – chrzty, Śl – śluby, Os – osoby, Ro – rodziny, itd.) 4. Numer 43a oznacza, że ten formularz jest co do treści zgodny z oznaczeniem formularzy diecezjalnych. 5. Taki wpis lub podobny (A6x4) podpowiada format dokumentu. W tym wypadku oznacza to, że są drukowane 4 dokumenty wielkości koperty na formacie A4. 6. Dodana do nazwy pliku informacja „na PDF” oznacza, że ten formularz został przygotowany głównie do wydruku w formacie pdf. Taki formularz zawiera kolorowe tło, tabele i napisy, które zazwyczaj (ze względu na oszczędność toneru albo atramentu) pomijamy. Przy drukowaniu na PDF należy w Wordzie w „Narzędzia/Opcje/Drukowanie” zaznaczyć opcję „Kolory i obrazy tła”. Wszystkie dokumenty tworzone na PDF (i nie tylko) posiadają zakładki, które można dalej edytować. W programie Word należy włączyć "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawią się nazwy zakładek.
Drukowanie
Drukowanie
Przy drukowaniu dokumentów w programie Parafia Ewid wskazane jest w oknie „Wydruki” przeczytać informacje o danym formularzu, a potem włączyć „Podgląd”. Wtedy drukowany dokument umieszczany jest w programie edytorskim, gdzie możemy jeszcze w razie potrzeby dokonać korekty.
Wydrukuj spis dokumentów
Spis dokumentów
Z modułu Pisma i dokumenty zalecam wydrukować formularz „.Pi.  spis dokumentów”. W wydruku znajdzie się spis (zaznaczonych przez nas lub wszystkich) formularzy wchodzących w skład programu wraz z krótkimi opisami zawartości formularzy i ewentualnymi uwagami. Możemy tam znaleźć szereg ciekawych informacji. Poniżej dołączam spis formularzy lubelskich i wydrukowanych z formularza „.Pi.  spis dokumentów”.
Formularze lubelskie

Formularze lubelskie
	Aktualizacja: 12-08-2008
	Pisma i dokumenty
	


	Lp
	Tytuł dokumentu, moduł programu i opis formularza


.Bi.  43. _kartka do bierzmowania
	1 
	.Bi.  43. _kartka do bierzmowania Księga bierzmowanych. Formularz nr 43. Kartka do bierzmowania drukowana jest na formacie A6 i zawiera: nazwisko i imiona przystępujących do bierzmowania; imię z bierzmowania; datę i miejsce urodzenia; numer metryki, datę i miejsce bierzmowania; szafarza i świadka bierzmowania oraz numer aktu, datę i miejsce chrztu. Formularz posiada zakładki z nazwiskami i imionami bierzmowanych. W programie Word włącz "plan dokumentu".


.Bi.  43a_kartka do bierzmowania (A6x4)
	2 
	.Bi.  43a_kartka do bierzmowania (A6x4) Księga bierzmowanych. Formularz nr 43a. Kartka do bierzmowania drukowana jest na formacie A4 (na jednej stronie mieści się 4 kartki do bierzmowania). Formularz zawiera dane: nazwisko i imiona przystępujących do bierzmowania; imię z bierzmowania; datę i miejsce urodzenia; numer metryki, datę i miejsce bierzmowania; szafarza i świadka bierzmowania oraz numer aktu, datę i miejsce chrztu. Formularz posiada zakładki z nazwiskami i imionami bierzmowanych. W programie Word włącz "plan dokumentu".


.Bi.  43b_świadectwo bierzmowania
	3 
	.Bi.  43b_świadectwo bierzmowania Księga bierzmowanych. Formularz nr 43b. Świadectwo bierzmowania drukowane jest na formacie A6 i zawiera dane takie same, jak kartka do bierzmowania: nazwisko i imiona przystępujących do bierzmowania; imię z bierzmowania; datę i miejsce urodzenia; numer metryki, datę i miejsce bierzmowania; szafarza i świadka bierzmowania oraz numer aktu, datę i miejsce chrztu. Dodatkowo posiada wpisaną miejscowość i aktualną datę.


.Bi.  księga bierzmowanych
	4 
	.Bi.  księga bierzmowanych Księga bierzmowanych. Księga bierzmowanych zawiera dane: Lp; nazwisko i imię; skrócony adres zamieszkania; numer aktu, data i miejsce chrztu; numer metryki, data i miejsce bierzmowania; imię z bierzmowania; szafarz i świadek bierzmowania. Drukowana jest na pionowym układzie formatu A4. Marginesy lustrzane. Formularz zawiera zakładki z nazwiskami i imionami bierzmowanych. W programie Word włącz "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się lista bierzmowanych, którą można dalej modyfikować.


.Bi.  księga bierzmowanych na PDF
	5 
	.Bi.  księga bierzmowanych na PDF Księga bierzmowanych. Do formatu pdf. Księga bierzmowanych zawiera dane: Lp; nazwisko i imię; skrócony adres zamieszkania; numer aktu, data i miejsce chrztu; numer metryki, data i miejsce bierzmowania; imię z bierzmowania; szafarz i świadek bierzmowania. Należy pamiętać, aby przed drukowaniem na pdf zaznaczyć w Wordzie: "Opcje/Drukowanie/kolory i obrazy tła". Formularz zawiera zakładki z nazwiskami i imionami bierzmowanych. W programie Word włącz "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się lista bierzmowanych, którą można dalej modyfikować.


.Bi.  przygotowanie do bierz_dane osobowe
	6 
	.Bi.  przygotowanie do bierz_dane osobowe Księga bierzmowanych. Formularz zawiera dane osobowe kandydatów przystępujących do bierzmowania: nazwisko i imię; adres zamieszkania, imiona rodziców, data i miejsce urodzenia; numer aktu, data i miejsce chrztu oraz uwagi i puste kolumny. Oprócz programu Parafia Ewid również w edytorze tekstu jest możliwość sortowania np. według daty chrztu.


.Bi.  przygotowanie do bierz_egzamin
	7 
	.Bi.  przygotowanie do bierz_egzamin Księga bierzmowanych. Formularz zawiera informacje do uzupełnienia przed bierzmowaniem, np w czasie egzaminu: imię z bierzmowania, nazwisko i imię świadka, katecheta, szkoła oraz puste rubryki.


.Bi.  przygotowanie do bierz_lista obecności
	8 
	.Bi.  przygotowanie do bierz_lista obecności Księga bierzmowanych. Formularz ten zawiera listę kandydatów przystępujących do bierzmowania wraz z pustymi rubrykami. Przydatny jest do wpisywania obecności oraz innych krótkich informacji.


.Bi.  skorowidz bierzmowanych
	9 
	.Bi.  skorowidz bierzmowanych Księga bierzmowanych. Skorowidz bierzmowanych zawiera: Lp; nazwisko i imiona osoby bierzmowanej; datę, numer aktu i miejsce bierzmowania; datę, numer aktu i miejsce chrztu. Aby skorowidz został posortowany tak jak chcemy, np. alfabetycznie według nazwiska, należy zaznaczyć w kartach bierzmowanych kolumnę "Nazwisko".  Również jest możliwość sortowania danych w programie edycyjnym.


.Bi.  wyciąg z księgi bierzmowanych
	10 
	.Bi.  wyciąg z księgi bierzmowanych Księga bierzmowanych. Wyciąg z Księga bierzmowanych zawiera wszystkie informacje o przyjętym sakramencie. Sortowanie danych jest możliwe również w programie edytorskim np. według daty chrztu. Pomoże to przy wpisywaniu bierzmowania do unikatu i duplikatu chrztów.


.Ch. 35. _świadectwo chrztu
	11 
	.Ch. 35. _świadectwo chrztu Księga chrztów. Formularz nr 35. Świadectwo chrztu do zawarcia sakramentu małżeństwa. Dane wpisane są w tabeli. Formularz zawiera informacje o sakramencie bierzmowania i małżeństwa oraz inne wpisy. W wersji programu Parafia Ewid jest tylko jedna rubryka na wpisy o sakramentach, dlatego przed drukowaniem w podglądzie dokumentu należy ręcznie przenieść informacje o małżeństwie (o ile takie są) z akapitu o bierzmowaniu do akapitu o małżeństwie zastępując istniejący tam wpis.


.Ch. 35a_świadectwo chrztu do celów kościelnych
	12 
	.Ch. 35a_świadectwo chrztu do celów kościelnych Księga chrztów. Formularz nr 35a. Ten format świadectwa chrztu zawiera podstawowe informacje o udzielonym sakramencie. Wydawany jest do I Komunii św., bierzmowania.


.Ch. 35b_informacja o chrzcie osoby, która ukończyła 14 lat życia
	13 
	.Ch. 35b_informacja o chrzcie osoby, która ukończyła 14 lat życia Kartoteka osobowa. Formularz nr 35b. Informacja o przygotowaniu kandydata do przyjęcia sakramentów wtajemniczenia chrześcijańskiego, który ukończył 14 rok życia. Przed drukowaniem należy formularz uzupełnić i poprawić wpisy dotyczące osoby.


.Ch. 35c_świadectwo chrztu (bez tabeli)
	14 
	.Ch. 35c_świadectwo chrztu (bez tabeli) Księga chrztów. Formularz nr 35b. Świadectwo chrztu do zawarcia sakramentu małżeństwa. Formularz bez tabeli. Zawiera informacje o sakramencie małżeństwa rodziców, a w uwagach wpisy o bierzmowaniu i małżeństwie oraz inne adnotacje. W wersji programu Parafia Ewid jest tylko jedna rubryka na wpisy o sakramentach, dlatego przed drukowaniem w podglądzie dokumentu należy ręcznie przenieść informacje o małżeństwie (o ile takie są) z akapitu o bierzmowaniu do akapitu o małżeństwie zastępując istniejący tam wpis.


.Ch. 39 _zaświadczenie dla chrzestnych, świadka bierzmowania lub ślubu
	15 
	.Ch. 39 _zaświadczenie dla chrzestnych, świadka bierzmowania lub ślubu Kartoteka osobowa. Formularz nr 39. Zaświadczenie dla chrzestnych, świadka bierzmowania lub ślubu. Format A6.


.Ch. 40. _oświadczenia rodziców i chrzestnych
	16 
	.Ch. 40. _oświadczenia rodziców i chrzestnych Księga chrztów. Formularz nr 40. Oświadczenie rodziców i chrzestnych w sprawie wychowania katolickiego dziecka, gdy rodzice nie są związani małżeństwem sakramentalnym. Przed drukowaniem należy w dokumencie poprawić wpisy i uzupełnić brakujące dane. Formularz drukujemy z programu po spisaniu aktu chrztu.


.Ch. 42. _prośba o zezwolenie na sprostowanie aktu chrztu
	17 
	.Ch. 42. _prośba o zezwolenie na sprostowanie aktu chrztu Księga chrztów. Formularz nr 42. Prośba o zezwolenie na dokonanie zmian w akcie chrztu.


.Ch. koperta (nazwisko i imię ochrzczonego) A6
	18 
	.Ch. koperta (nazwisko i imię ochrzczonego) A6 Księga chrztów. Koperta na świadectwo chrztu. Format A6. Nadruk: logo i dane adresowe parafii; nazwisko i imię ochrzczonego.


.Ch. księga ochrzczonych
	19 
	.Ch. księga ochrzczonych Księga chrztów. Księga ochrzczonych zawiera akty chrztów w pionowym układzie formatu A4 przypominającym układ rubryk w Księdze ochrzczonych używanej w Archidiecezji Lubelskiej. Formularz zawiera zakładki z nazwiskami i imionami ochrzczonych. W programie Word włącz "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się lista ochrzczonych, którą można dalej modyfikować.


.Ch. skorowidz ochrzczonych
	20 
	.Ch. skorowidz ochrzczonych Księga chrztów. Skorowidz ochrzczonych. Zawiera: Lp; nazwisko i imiona ochrzczonych; numer aktu i data chrztu; datę i miejsce urodzenia. Aby skorowidz został posortowany tak jak chcemy, np. alfabetycznie według nazwiska, należy zaznaczyć w kartach ochrzczonych kolumnę "Nazwisko". Również jest możliwość sortowania danych w programie edycyjnym.


.Ch. zakończenie unikatu i duplikatu ochrzczonych
	21 
	.Ch. zakończenie unikatu i duplikatu ochrzczonych Księga chrztów. Formularz ten należy wkleić do Księgi chrztów (w unikacie i duplikacie) po ostatnim akcie chrztu w danym roku. W informacji "zawiera akta od 1 do 1" nie ma wpisanego właściwego ostatniego numeru aktu. Numer ten należy wpisać ręcznie przed drukowaniem, na podglądzie dokumentu.


.Ch. zgoda na chrzest poza parafią
	22 
	.Ch. zgoda na chrzest poza parafią Kartoteka osobowa. Zgoda na chrzest poza parafią wydawana na prośbę rodziców dziecka. Wymaga podania nazwy i miejscowości parafii, do której jest kierowana.


.Gr. grupy duszpasterskie_spis osób
	23 
	.Gr. grupy duszpasterskie_spis osób Kartoteka grup duszpasterskich - Grupy. Grupa duszpasterska. Formularz zawiera: spis członków grupy duszpasterskiej (nazwisko i imię, uproszczony adres, telefon, inne wpisy),


.Gr. Rada Duszpasterska_skład grupy
	24 
	.Gr. Rada Duszpasterska_skład grupy Kartoteka grup duszpasterskich - Grupy. Rada Duszpasterska. Formularz zawiera: spis członków Rady Duszpasterskiej (nazwisko i imię, uproszczony adres, telefon, inne wpisy), tekst ślubowania Rady Duszpasterskiej oraz Statut Rad Duszpasterskich Archidiecezji Lubelskiej.


.Gr. Rada Duszpasterska_wybory, karty do głosowania
	25 
	.Gr. Rada Duszpasterska_wybory, karty do głosowania Kartoteka osobowa. Karty do głosowania na kandydatów do Rady Duszpasterskiej (4xA6). W kartotece osobowej osób zgłoszonych na kandydatów do RD w "Adnotacje i uwagi - Cecha szczególna (1)" dokonaj np. takiego wpisu: "2007/kandydat do RD". Potem włącz "Filtruj" i zaznacz pole "2007/kandydat do RD" i OK. Na ekranie ukażą się wszyscy kandydaci. Teraz możesz sortować i drukować. Na kartach usuń numer podanego domu. Druga strona będąca wizytówką (do wyłożenia na stoliku; można ją wydrukować na kopercie) podaje nazwę miejscowości bądź ulicy.


.Gr. Rada Duszpasterska_wybory, lista kandydatów
	26 
	.Gr. Rada Duszpasterska_wybory, lista kandydatów Kartoteka osobowa. Lista kandydatów do Rady Duszpasterskiej. W kartotece osobowej osób zgłoszonych na kandydatów do RD w "Adnotacje i uwagi - Cecha szczególna (1)" dokonaj np. takiego wpisu: "2007/kandydat do RD". Potem włącz "Filtruj" i zaznacz pole "2007/kandydat do RD" i OK. Na ekranie ukażą się wszyscy kandydaci. Teraz możesz sortować i drukować.  Część kandydatów zrezygnuje. Uczyń podobnie j.w. wpisując np. "2007/rezygnacja z kandydata do RD". Filtruj, dołącz do listy kandydatów z adnotacją o rezygnacji.


.Ko. księga I Komunii św na PDF
	27 
	.Ko. księga I Komunii św na PDF Księga Pierwszych Komunii świętych. Księga I Komunii św. do formatu pdf. Należy pamiętać, aby przed drukowaniem na pdf zaznaczyć w Wordzie: "Opcje/Drukowanie/kolory i obrazy tła". Formularz zawiera zakładki z nazwiskami i imionami przystępujących do I Komunii św. W programie Word włącz "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się lista przyjmujących I Komunię św., którą można dalej modyfikować.


.Ko. przygotowanie do I Kom_dane osobowe
	28 
	.Ko. przygotowanie do I Kom_dane osobowe Księga Pierwszych Komunii świętych. Formularz zawiera dane osobowe dzieci przystępujących do I Komunii św. (nazwisko i imię; adres zamieszkania, imiona rodziców, data i miejsce urodzenia; numer aktu, data i miejsce chrztu oraz uwagi i puste kolumny). Oprócz programu Parafia Ewid również w edytorze tekstu jest możliwość sortowania np. według daty chrztu.


.Ko. przygotowanie do I Kom_lista obecności
	29 
	.Ko. przygotowanie do I Kom_lista obecności Księga Pierwszych Komunii świętych. Formularz ten zawiera listę dzieci przystępujących do I Komunii św. wraz z pustymi rubrykami. Przydatny jest do wpisywania obecności oraz innych krótkich informacji.


.Ko. skorowidz I Komunii św.
	30 
	.Ko. skorowidz I Komunii św. Księga Pierwszych Komunii świętych. Skorowidz I Komunii św. zawiera: Lp; nazwisko i imiona przystępujących do I Komunii św.; datę, numer metryki i miejsce I Komunii św. oraz datę, numer aktu i miejsce chrztu. Aby skorowidz został posortowany tak jak chcemy, np. alfabetycznie według nazwiska, należy zaznaczyć w kartach Pierwsze Komunie św. kolumnę "Nazwisko". Również jest możliwość sortowania danych w programie edycyjnym.


.Os. 37. _prośba o uwolnienie z kary na forum wewnętrznym
	31 
	.Os. 37. _prośba o uwolnienie z kary na forum wewnętrznym Kartoteka osobowa. Formularz nr 37. Prośba o uwolnienie od cenzury latae sententiae w zakresie zewnętrznym. Z formularza tego należy m.in. skorzystać ilekroć do jedności z Kościołem katolickim powraca odstępca od religii chrześcijańskiej (apostata) lub schizmatyk.. W przypadku, gdy zwolnienie z kary jest zastrzeżone Stolicy Apostolskiej (np. w przypadku znieważenia postaci eucharystycznych) pismo należy skierować do Penitencjarii Apostolskiej.


.Os. kartoteka osobowa 01 na PDF
	32 
	.Os. kartoteka osobowa 01 na PDF Kartoteka osobowa. Kartoteka osobowa (kolorowa). Do druku w formacie pdf (3 kartoteki na 1 stronie A4). Należy pamiętać, aby przed drukowaniem na pdf zaznaczyć w Wordzie: "Opcje/kolory i obrazy tła". Formularz zawiera zakładki w postaci "nazwisko i imiona osoby". W programie Word włącz "plan dokumentu". Formularz wypełniany jest automatycznie.


.Os. koperta_osoba_adres pełny
	33 
	.Os. koperta_osoba_adres pełny Kartoteka osobowa. Nadruk na kopercie. Formularz posiada plan dokumentu (w programie edytorskim Office Word zaznacz ikonę "plan dokumentu"; po lewej stronie ekranu pojawi się spis adresów). Formularz zwiera wpisy: w nagłówku - adres parafii; w części adresowej - imię i nazwisko, miejscowość i nr domu oraz kod i nazwa poczty.


.Os. spis parafian v.1 (data ur. adres)
	34 
	.Os. spis parafian v.1 (data ur. adres) Kartoteka osobowa. Spis parafian v. 1. Formularz zawiera dane: nazwisko i imię, datę urodzenia oraz uproszczony adres zamieszkania.


.Os. spis parafian v.2 (data ur. adres - do sortowania w programie edytorskim)
	35 
	.Os. spis parafian v.2 (data ur. adres - do sortowania w programie edytorskim) Kartoteka osobowa. Spis parafian v. 2. Formularz zawiera dane: nazwisko i imię, datę urodzenia oraz uproszczony adres zamieszkania. Nagłówek tabeli umieszczony jest tylko na 1 stronie, co sprawia że dane zapisane w poszczególnych kolumnach formularza można jednym kliknięciem zaznaczyć i sortować jednocześnie na wszystkich stronach w programie edytorskim.


.Os. spis parafian v.3 (adres i adnotacje)
	36 
	.Os. spis parafian v.3 (adres i adnotacje) Kartoteka osobowa. Spis parafian v. 3. Formularz zawiera dane: nazwisko i imię, uproszczony adres zamieszkania oraz adnotacje.


.Pi.  koperta_parafia_Archidiecezja Lubelska
	37 
	.Pi.  koperta_parafia_Archidiecezja Lubelska Pisma i dokumenty. Ten formularz zawiera spis adresów wszystkich parafii i administracji kościelnej Archidiecezji Lubelskiej. W programie edytorskim Office Word zaznacz ikonę "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się spis parafii. Przygotowany jest on w układzie dekanalnym i alfabetycznym. Wystarczy wskazać wybraną parafię, aby na głównym ekranie pojawił się szukany adres. Drukujemy na formacie tradycyjnej koperty. Aktualizacja i poprawki – 12.08.2008 r.


.Pi.  koperta_parafia_ręczne wypełnianie
	38 
	.Pi.  koperta_parafia_ręczne wypełnianie Pisma i dokumenty. Nadruk na kopercie. Formularz posiada wpisy: nagłówek - adres parafii, część adresowa - wpis "Rzymskokatolicka parafia p.w." Resztę wypełniamy ręcznie.


.Pi.  pismo firmowe dla parafii
	39 
	.Pi.  pismo firmowe dla parafii Pisma i dokumenty. Pismo firmowe dla parafii. Czysta kartka z nagłówkiem do korespondencji parafialnej.


.Pi.  spis dokumentów
	40 
	.Pi.  spis dokumentów Pisma i dokumenty. Spis wszystkich formularzy. Formularz zawiera dane: nazwa dokumentu, moduł programu i opis zawartości poszczególnych formularzy.


.Ro. kartoteka rodzinna 01 A4
	41 
	.Ro. kartoteka rodzinna 01 A4 Kartoteka rodzinna. Kartoteka parafialna - wzór 1. Formularz wypełniany automatycznie na formacie A4 i zawiera zakładki w postaci "nazwisko i imiona rodziny". W programie Word włącz "plan dokumentu".


.Ro. kartoteka rodzinna 01 A4 na PDF
	42 
	.Ro. kartoteka rodzinna 01 A4 na PDF Kartoteka rodzinna. Kartoteka parafialna (kolorowa) - wzór 1. Do druku w formacie A4 na pdf. Należy pamiętać, aby przed drukowaniem na pdf zaznaczyć w Wordzie: "Opcje/kolory i obrazy tła". Formularz zawiera zakładki w postaci "nazwisko i imiona rodziny". W programie Word włącz "plan dokumentu". Formularz wypełniany jest automatycznie.


.Ro. koperta_rodzina_adres pełny
	43 
	.Ro. koperta_rodzina_adres pełny Kartoteka rodzinna. Nadruk na kopercie. Formularz posiada plan dokumentu (w programie edytorskim Office Word zaznacz ikonę "plan dokumentu"; po lewej stronie ekranu pojawi się spis adresów). Formularz zwiera wpisy: w nagłówku - adres parafii; w części adresowej - imiona i nazwisko rodziny, miejscowość i nr domu oraz kod i nazwa poczty.


.Ro. koperta_rodzina_adres uproszczony
	44 
	.Ro. koperta_rodzina_adres uproszczony Kartoteka rodzinna. Nadruk na kopercie. Formularz posiada plan dokumentu (w programie edytorskim Office Word zaznacz ikonę "plan dokumentu"; po lewej stronie ekranu pojawi się spis adresów). Formularz zwiera wpisy: w nagłówku - adres parafii; w części adresowej - imiona i nazwisko rodziny oraz miejscowość i nr domu.


.Ro. koperta_wypominki
	45 
	.Ro. koperta_wypominki Kartoteka rodzinna. Nadruk na kopercie. Formularz posiada plan dokumentu (w programie edytorskim Office Word zaznacz ikonę "plan dokumentu"; po lewej stronie ekranu pojawi się spis adresów). Formularz posiada wpisy: nagłówek - data modlitwy za zmarłych polecanych w wypominkach; część adresowa - imiona i nazwisko rodziny oraz miejscowość i nr domu.


.Ro. spis rodzin 01 (adres)
	46 
	.Ro. spis rodzin 01 (adres) Kartoteka rodzinna. Spis rodzin z kartoteki rodzinnej. Formularz zawiera: nazwisko i imiona gospodarzy oraz uproszczony adres.


.Śl.  01c_protokół - 4 str. (moduł śluby)
	47 
	.Śl.  01c_protokół - 4 str. (moduł śluby) Księga zaślubionych. Formularz nr 01c. Strona 4 protokołu z rozmów kanoniczno-duszpasterskich z narzeczonymi przed zawarciem małżeństwa.  Strona ta zawiera informacje dotyczące zawartego małżeństwa, takie jak: sprawy kancelaryjne, potwierdzenie zawarcia związku małżeńskiego, zawiadomienia, wizytacja dziekańska. Dane uzupełniane są automatycznie po spisaniu aktu ślubu z modułu Śluby. Potrzebną korektę np. w tabeli "Zawiadomienia" dokonujemy w programie edytorskim.


.Śl.  08. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa na podstawie licencji A5
	48 
	.Śl.  08. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa na podstawie licencji A5 Księga zaślubionych. Formularz nr 08. Zawiadomienie o zawarciu małżeństwa na podstawie licencji A5.


.Śl.  10. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A5
	49 
	.Śl.  10. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A5 Księga zaślubionych. Formularz nr 10. Zawiadomienie parafii chrztu narzeczonego, narzeczonej o zawartym małżeństwie.  Format A5.


.Śl.  10a_zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A6
	50 
	.Śl.  10a_zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A6 Księga zaślubionych. Formularz nr 10a. Zawiadomienie parafii chrztu narzeczonego, narzeczonej o zawartym małżeństwie. Format A6 - koperta.


.Śl.  20. _delegacja do asystowania przy zawieraniu małżeństwa (szczegółowa)
	51 
	.Śl.  20. _delegacja do asystowania przy zawieraniu małżeństwa (szczegółowa) Księga zaślubionych. Formularz nr 20. Delegacja szczegółowa do asystowania przy zawieraniu małżeństwa. W podglądzie w edytorze tekstu należy wpisać odpowiednią godzinę ślubu (program nie posiada takiej informacji).


.Śl.  20b_delegacja szczególna do kościoła rektoralnego
	52 
	.Śl.  20b_delegacja szczególna do kościoła rektoralnego Księga zaślubionych. Formularz nr 20b. Zezwolenie na zawarcie małżeństwa w kościele nieparafialnym wraz z delegacją do asystowania.


.Śl.  21. _świadectwo ślubu
	53 
	.Śl.  21. _świadectwo ślubu Księga zaślubionych. Formularz nr 21. Świadectwo ślubu. Dane wpisane są w tabeli.


.Śl.  21a_świadectwo ślubu (bez tabeli)
	54 
	.Śl.  21a_świadectwo ślubu (bez tabeli) Księga zaślubionych. Formularz nr 21. Świadectwo ślubu. Formularz bez tabeli.


.Śl.  41. _zaświadczenie do USC
	55 
	.Śl.  41. _zaświadczenie do USC Księga zaślubionych. Formularz nr 41. Zaświadczenie z USC (wypełnia parafia). Przed drukowaniem należy wpisać właściwy numer zaświadczenia (automatycznie wpisany jest numer aktu ślubu) i w odpowiedniej osobie wpisać imię i nazwisko księdza (diakona) i jego stanowisko. Ze względu na pewne rozbieżności w programach edycyjnych i drukarkach zalecam wydrukowanie próbnej strony i nałożenie jej na zaświadczenie. Patrząc pod światło przekonamy się, czy układ wydruku zgadza się z układem zaświadczenia.


.Śl.  koperta (nazwiska i imiona zaślubionych) A6
	56 
	.Śl.  koperta (nazwiska i imiona zaślubionych) A6 Księga zaślubionych. Koperta na świadectwo ślubu. Logo i adres parafii, nazwiska i imiona zaślubionych.


.Śl.  księga zaślubionych
	57 
	.Śl.  księga zaślubionych Księga zaślubionych. Księga zaślubionych zawiera akty ślubów w pionowym układzie formatu A4 przypominającym układ rubryk w Księdze zaślubionych używanej w Archidiecezji Lubelskiej. Formularz zawiera zakładki z nazwiskami narzeczonych. W programie Word włącz "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się lista zaślubionych, którą można dalej modyfikować.


.Śl.  skorowidz zaślubionych
	58 
	.Śl.  skorowidz zaślubionych Księga zaślubionych. Skorowidz zaślubionych zawiera: Lp; nazwisko i imiona narzeczonego i narzeczonej oraz datę i numer aktu ślubu.  Aby skorowidz został posortowany tak jak chcemy, np. alfabetycznie według nazwiska narzeczonego, należy zaznaczyć w kartach ślubu kolumnę "Nazwisko narzeczonego". Również jest możliwość sortowania danych w programie edycyjnym.


.Śl.  zakończenie unikatu i duplikatu zaślubionych
	59 
	.Śl.  zakończenie unikatu i duplikatu zaślubionych Księga zaślubionych. Formularz ten należy wkleić do Księgi ślubów (w unikacie i duplikacie) po ostatnim akcie ślubu w danym roku. W informacji "zawiera akta od 1 do 1" nie ma wpisanego właściwego ostatniego numeru aktu. Numer ten należy wpisać ręcznie przed drukowaniem, na podglądzie dokumentu.

	60 .Za. 00. _informacje dla narzeczonych
61 
	.Za. 00. _informacje dla narzeczonych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 00. Informacje dla narzeczonych. Przed drukowaniem informacje zapisane niebieską czcionką zastępujemy informacjami obowiązującymi w danej parafii. Dokument zawiera podstawowe informacje dla narzeczonych: a) forma zawarcia małżeństwa; b) spis dokumentów, które należy przedłożyć w kancelarii parafialnej; c) bezpośrednie przygotowanie do małżeństwa; d) pouczenia dla narzeczonych, e) informacja do USC; f) terminy i miejsca spotkań dla narzeczonych.


.Za. 00a_indeks dla narzeczonych
	62 
	.Za. 00a_indeks dla narzeczonych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 00. Indeksy konferencji przedślubnych dla narzeczonego i narzeczonej. Podstawowe dane dotyczące narzeczonych wstawiane są automatycznie.


.Za. 01. _protokół w sytuacjach typowych
	63 
	.Za. 01. _protokół w sytuacjach typowych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 01. Protokół z rozmów kanoniczno-duszpasterskich z narzeczonymi przed zawarciem małżeństwa - wzór podstawowy dla dwojga katolików: kawalera i panny. Protokół ten ma już wpisane najczęściej powtarzające się odpowiedzi na stawiane narzeczonym pytania. Treść odpowiedzi można dowolnie zmieniać w programie edytorskim przed drukowaniem dokumentu. Drukując protokół można wydrukować od razu wszystkie 4 strony i ostatnią stronę uzupełnić ręcznie. Można jednak na początku wydrukować tylko pierwsze 3 strony, a ostatnią uzupełnić automatycznie po spisaniu aktu ślubu z modułu Śluby.


.Za. 01a_protokół - załącznik dla wdowców i rozwiedzionych
	64 
	.Za. 01a_protokół - załącznik dla wdowców i rozwiedzionych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 01a. Dodatkowa strona protokołu z rozmów kanoniczno-duszpasterskich z narzeczonymi przed zawarciem małżeństwa. Załącznik dla wdowców i rozwodników.


.Za. 01b_protokół - załącznik dla małżeństw mieszanych
	65 
	.Za. 01b_protokół - załącznik dla małżeństw mieszanych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 01b. Dodatkowa strona protokołu z rozmów kanoniczno-duszpasterskich z narzeczonymi przed zawarciem małżeństwa. Załącznik dla małżeństw mieszanych, z niechrześcijanami, niewierzącymi i niepraktykującymi.


.Za. 02. _akt znania, świadek
	66 
	.Za. 02. _akt znania, świadek Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 02. Stwierdzenie faktu chrztu św. i stanu wolnego na podstawie zeznań świadków.


.Za. 03. _akt znania, narzeczony
	67 
	.Za. 03. _akt znania, narzeczony Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 03. Przysięga narzeczonego o stanie wolnym. Zawód należy uzupełnić ręcznie.


.Za. 04. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - niekatolik
	68 
	.Za. 04. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - niekatolik Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 04. Oświadczenia i przyrzeczenia narzeczonych (małżeństwo mieszane). Przed drukowaniem należy wybrać 1 lub 2 str. formularza. Oświadczenie to należy sporządzić w trzech egzemplarzach: jeden wysyła się do kurii diecezjalnej jako załącznik do formularza nr 12a (w przypadku małżeństwa z osobą nieochrzczoną) lub 12b (w przypadku małżeństwa z ochrzczonym niekatolikiem); drugi pozostaje w aktach parafialnych; trzeci wręcza się narzeczonym.


.Za. 05. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - odstępca
	69 
	.Za. 05. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - odstępca Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 05. Oświadczenia i przyrzeczenia narzeczonych. Małżeństwo z osobą ochrzczoną, ale niewierzącą, niepraktykującą lub osobą, która formalnie odstąpiła od Kościoła katolickiego. Przed drukowaniem należy wybrać 1 lub 2 str. formularza. Oświadczenie to należy sporządzić w trzech egzemplarzach: jeden wysyła się do kurii diecezjalnej jako załącznik do formularza nr 12b; drugi pozostaje w aktach parafialnych; trzeci wręcza się narzeczonym.


.Za. 06. _koperta na zapowiedzi A6
	70 
	.Za. 06. _koperta na zapowiedzi A6 Księga zapowiedzi przedślubnych. Koperta na zapowiedzi przedślubne zawiera nagłówek oraz nazwiska i imiona narzeczonych.


.Za. 06. _prośba o ogłoszenie zapowiedzi - narzeczona
	71 
	.Za. 06. _prośba o ogłoszenie zapowiedzi - narzeczona Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 06. Prośba o ogłoszenie zapowiedzi do parafii narzeczonej.


.Za. 06. _prośba o ogłoszenie zapowiedzi - narzeczony
	72 
	.Za. 06. _prośba o ogłoszenie zapowiedzi - narzeczony Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 06. Prośba o ogłoszenie zapowiedzi do parafii narzeczonego.


.Za. 06a_zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach - narzeczona
	73 
	.Za. 06a_zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach - narzeczona Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 06a do parafii narzeczonej. Formularz ten zawiera układ i informacje o narzeczonych takie same jak formularz nr 06. Wypełniany jest w pełni automatycznie, w tym data wygłoszonych zapowiedzi i uwagi (jeżeli są).


.Za. 06a_zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach - narzeczony
	74 
	.Za. 06a_zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach - narzeczony Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 06a do parafii narzeczonego. Formularz ten zawiera układ i informacje o narzeczonych takie same jak formularz nr 06. Wypełniany jest w pełni automatycznie, w tym data wygłoszonych zapowiedzi i uwagi (jeżeli są).


.Za. 07. _licencja
	75 
	.Za. 07. _licencja Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 07. Licencja asystencji przy małżeństwie.


.Za. 09. _zezwolenie na badanie kanoniczne poza parafią stron
	76 
	.Za. 09. _zezwolenie na badanie kanoniczne poza parafią stron Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 09. Zezwolenie na przeprowadzenie rozmów kanoniczno-duszpasterskich poza uprawnioną parafią.


.Za. 12a_prośba o dyspensę od różnicy religii
	77 
	.Za. 12a_prośba o dyspensę od różnicy religii Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 12a. Prośba o dyspensę od przeszkody różnicy religii. Załącznik: jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 4).


.Za. 12b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym
	78 
	.Za. 12b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 12b. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym z osobą ochrzczoną, ale niekatolikiem. Załącznik: jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 4 przy różnicy wyznania lub nr 5 w pozostałych sytuacjach).


.Za. 12c_prośba o zalegalizowanie małżeństwa mieszanego zawartego w cerkwi
	79 
	.Za. 12c_prośba o zalegalizowanie małżeństwa mieszanego zawartego w cerkwi Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 12c. Prośba o uznanie ważności i zalegalizowanie małżeństwa zawartego w Kościele prawosławnym. Do prośby należy dołączyć jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony.


.Za. 13. _prośba o dyspensę od przeszkody - ogólne
	80 
	.Za. 13. _prośba o dyspensę od przeszkody - ogólne Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 13. Prośba o dyspensę od przeszkody zrywającej.


.Za. 14. _prośba o dyspensę od przeszkody pokrewieństwa
	81 
	.Za. 14. _prośba o dyspensę od przeszkody pokrewieństwa Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 14. Prośba o dyspensę od przeszkody pokrewieństwa - powinowactwa. Przed drukowaniem formularz należy przeczytać, uzupełnić pustą tabelę i nanieść stosowne poprawki.


.Za. 15. _prośba o zezwolenie dla niepełnoletniego
	82 
	.Za. 15. _prośba o zezwolenie dla niepełnoletniego Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 15. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez niepełnoletniego. Do prośby należy dołączyć jeden egzemplarz zgody rodziców (formularz nr 19).


.Za. 16. _zezwolenie na małżeństwo bez skutków cywilnych
	83 
	.Za. 16. _zezwolenie na małżeństwo bez skutków cywilnych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 16. Zezwolenie na małżeństwo bez skutków cywilnych. Do tego formularza należy dołączyć jeden załącznik - oświadczenia stron o zawieraniu małżeństwa kanonicznego bez skutków cywilnych (formularz nr 16a).


.Za. 16a_oświadczenie narzeczonych, małżeństwo bez skutków cywilnych
	84 
	.Za. 16a_oświadczenie narzeczonych, małżeństwo bez skutków cywilnych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 16a. Oświadczenie narzeczonych o zawieraniu małżeństwa kanonicznego bez skutków cywilnych. Oświadczenie to należy sporządzić w dwóch egzemplarzach: jeden pozostaje w aktach parafialnych, drugi stanowi załącznik do prośby o zezwolenie na zawarcie małżeństwa (formularz nr 16). Miejsce ślubu należy uzupełnić ręcznie na podglądzie dokumentu.


.Za. 17. _prośba z zezwolnie przy klauzuli
	85 
	.Za. 17. _prośba z zezwolnie przy klauzuli Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 17. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez osobę związaną sądowym zakazem zawarcia małżeństwa. Do dokumentu należy dołączyć odpis prawomocnego wyroku stwierdzającego nieważność małżeństwa.


.Za. 18. _prośba o zezwolenie dla cywilnie rozwiedzionych
	86 
	.Za. 18. _prośba o zezwolenie dla cywilnie rozwiedzionych Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 18. Prośba o uznanie stanu wolnego i zezwolenie osobie cywilnie rozwiedzionej na sakramentalne małżeństwo. Do dokumentu należy dołączyć:1. odpis sentencji prawomocnego wyroku rozwodowego; 2. kopie zeznań petenta (petentki) (formularz nr 3 lub 3a) i świadków (formularz nr 2 lub 2a).


.Za. 19. _zgoda rodziców
	87 
	.Za. 19. _zgoda rodziców Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 19. Zgoda rodziców na zawarcie sakramentu małżeństwa przez małoletniego (do 18 roku życia). Przed drukowaniem należy wybrać 1 lub 2 str. formularza i uzupełnić dane. Uwaga: a) Oświadczenie należy sporządzić w dwóch egzemplarzach: jeden pozostaje w aktach parafialnych, drugi stanowi załącznik do prośby kierowanej do kurii diecezjalnej o zezwolenie na asystowanie (formularz nr 15). b) W przypadku nie wyrażenia zgody przez któregoś z rodziców (prawnych opiekunów) na małżeństwo małoletniego dziecka należy fakt ten zaznaczyć na odwrotnej stronie niniejszego pisma i podać powody odmowy.


.Za. 22. _prośba o zezwolenie dla tułacza lub ukaranego
	88 
	.Za. 22. _prośba o zezwolenie dla tułacza lub ukaranego Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 22. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez osobę związaną cenzurą lub przez tułacza.


.Za. 23. _prośba o dyspensę od zapowiedzi
	89 
	.Za. 23. _prośba o dyspensę od zapowiedzi Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 23. Prośba o dyspensę od zapowiedzi przedślubnych.


.Za. 24. _prośba o zezwolenie na małżeństwo przez pełnomocnika
	90 
	.Za. 24. _prośba o zezwolenie na małżeństwo przez pełnomocnika Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 24. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez pełnomocnika. Do dokumentu należy dołączyć uwierzytelnioną kopię pełnomocnictwa. Przed drukowaniem należy ręcznie wypełnić część formularza poniżej tabeli.


.Za. 25. _pełnomocnictwo
	91 
	.Za. 25. _pełnomocnictwo Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 25. Pełnomocnictwo do zawarcia małżeństwa. Przed drukowaniem należy wybrać jedną ze stron formularza: dla narzeczonego 1 strona, a dla narzeczonej 2 strona formularza i uzupełnić brakujące dane.


.Za. 26. _prośba o zezwolenie na małżeństwo tajne
	92 
	.Za. 26. _prośba o zezwolenie na małżeństwo tajne Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 26. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym tajnie.


.Za. 27a_prośba o dyspensę od różnicy religii i formy kanonicznej
	93 
	.Za. 27a_prośba o dyspensę od różnicy religii i formy kanonicznej Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 27a. Prośba o dyspensę od przeszkody różnicy religii oraz od formy kanonicznej. Do dokumentu należy dołączyć jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 4).


.Za. 27b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym i dyspensę od formy kanonicznej
	94 
	.Za. 27b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym i dyspensę od formy kanonicznej Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 27b. Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym z osobą ochrzczoną, ale niekatolikiem oraz o dyspensę od formy kanonicznej. Do dokumentu należy dołączyć jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 4).


.Za. 33. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - petent
	95 
	.Za. 33. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - petent Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 33. Prośba petentów skierowana do biskupa o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku w zakresie zewnętrznym. Formularz posiada 2 wersje. 1. Jedna ze stron prosi o uzdrowienie małżeństwa. 2. Obie strony proszą o ozdrowienie małżeństwa zawartego w kościele polskokatolickim. Wybieramy jedną z wersji i dostosowujemy treść formularza do zaistniałej sytuacji. Dodatkowo proboszcz wypełnia formularz nr 34.


.Za. 34. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - pismo proboszcza
	96 
	.Za. 34. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - pismo proboszcza Księga zapowiedzi przedślubnych. Formularz nr 34. Pismo proboszcza w związku z prośbą petentów skierowaną do biskupa o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku w zakresie zewnętrznym. Pismo to po dokonaniu właściwej korekty przed drukowaniem dołączamy do formularza nr 33.


.Zm. 36. _świadectwo zgonu
	97 
	.Zm. 36. _świadectwo zgonu Księga zmarłych. Formularz nr 36. Świadectwo zgonu. Dane wpisane są w tabeli.


.Zm. 36a_świadectwo zgonu (bez tabeli)
	98 
	.Zm. 36a_świadectwo zgonu (bez tabeli) Księga zmarłych. Formularz nr 36a. Świadectwo zgonu. Formularz bez tabeli.


.Zm. 44. _informacja o zmarłym
	99 
	.Zm. 44. _informacja o zmarłym Kartoteka osobowa. Formularz nr 44. Informacja o zmarłym w związku z pogrzebem poza własną parafią.


.Zm. 44a_zaświadczenie dla ZUS
	100 
	.Zm. 44a_zaświadczenie dla ZUS Księga zmarłych. Zaświadczenie o kosztach pogrzebu dla ZUS


.Zm. księga zmarłych
	101 
	.Zm. księga zmarłych Księga zmarłych. Księga zmarłych zawiera akty zgonów w pionowym układzie formatu A4 przypominającym układ rubryk w Księdze zmarłych używanej w Archidiecezji Lubelskiej. Formularz zawiera zakładki z nazwiskami i imionami zmarłych. W programie Word włącz "plan dokumentu". Po lewej stronie ekranu pojawi się lista zmarłych, którą można dalej modyfikować.


.Zm. skorowidz zmarłych
	102 
	.Zm. skorowidz zmarłych Księga zmarłych. Skorowidz zmarłych. Zawiera: Lp; nazwisko i imiona zmarłych; data urodzenia; data śmierci i numer aktu zgonu oraz miejsce pochowania. Aby skorowidz został posortowany tak jak chcemy, np. alfabetycznie według nazwiska zmarłego, należy zaznaczyć w kartach zmarłych kolumnę "Nazwisko".  Również jest możliwość sortowania danych w programie edycyjnym.


.Zm. zakończenie unikatu i duplikatu zmarłych
	103 
	.Zm. zakończenie unikatu i duplikatu zmarłych Księga zmarłych. Formularz ten należy wkleić do Księgi zmarłych (w unikacie i duplikacie) po ostatnim akcie zgonu w danym roku. W informacji "zawiera akta od 1 do 1" nie ma wpisanego właściwego ostatniego numeru aktu. Numer ten należy wpisać ręcznie przed drukowaniem, na podglądzie dokumentu.


+ Bi.  43a_kartka do bierzmowania (A6x4)
	104 
	+ Bi.  43a_kartka do bierzmowania (A6x4) Pisma i dokumenty. Formularz nr 43a (pusty). Kartka do bierzmowania drukowana jest na formacie A4 (na jednej stronie mieści się 4 formularze). W formularzach automatycznie wpisane są dane parafii. Resztę danych uzupełniamy ręcznie.


+ Bi.  43b_świadectwo bierzmowania (A6x4)
	105 
	+ Bi.  43b_świadectwo bierzmowania (A6x4) Pisma i dokumenty. Formularz nr 43b (pusty) .Świadectwo bierzmowania drukowane jest na formacie A4 (na jednej stronie mieści się 4 formularze) W formularzach automatycznie wpisane są dane parafii i miejscowość. Resztę danych uzupełniamy ręcznie.


+ Ch. 35. _świadectwo chrztu
	106 
	+ Ch. 35. _świadectwo chrztu Pisma i dokumenty. Formularz nr 35 (pusty). Świadectwo chrztu do zawarcia sakramentu małżeństwa. Nagłówek wpisywany jest automatycznie, pozostałe dane wpisane są w tabeli.


+ Ch. 35a_świadectwo chrztu do celów kościelnych
	107 
	+ Ch. 35a_świadectwo chrztu do celów kościelnych Pisma i dokumenty. Formularz nr 35a (pusty). Ten format świadectwa chrztu zawiera podstawowe informacje o udzielonym sakramencie. Wydawany jest do I Komunii św., bierzmowania. Nagłówek umieszczany jest automatycznie. Resztę danych wpisujemy ręcznie.


+ Ch. 35b_informacja o chrzcie osoby, która ukończyła 14 lat życia
	108 
	+ Ch. 35b_informacja o chrzcie osoby, która ukończyła 14 lat życia Pisma i dokumenty. Formularz nr 35b (pusty). Informacja o przygotowaniu kandydata do przyjęcia sakramentów wtajemniczenia chrześcijańskiego, który ukończył 14 rok życia.


+ Ch. 35c_świadectwo chrztu (bez tabeli)
	109 
	+ Ch. 35c_świadectwo chrztu (bez tabeli) Pisma i dokumenty. Formularz nr 35b (pusty). Świadectwo chrztu do zawarcia sakramentu małżeństwa. Nagłówek wpisywany jest automatycznie, pozostałe dane wpisane są ręcznie.


+ Ch. 40. _oświadczenia rodziców i chrzestnych
	110 
	+ Ch. 40. _oświadczenia rodziców i chrzestnych Pisma i dokumenty. Formularz nr 40 (pusty). Oświadczenie rodziców i chrzestnych w sprawie wychowania katolickiego dziecka, gdy rodzice nie są związani małżeństwem sakramentalnym.


+ Ch. 42. _prośba o zezwolenie na sprostowanie aktu chrztu
	111 
	+ Ch. 42. _prośba o zezwolenie na sprostowanie aktu chrztu Pisma i dokumenty. Formularz nr 42 (pusty). Prośba o zezwolenie na dokonanie zmian w akcie chrztu.


+ Os. 37. _prośba o uwolnienie z kary na forum wewnętrznym
	112 
	+ Os. 37. _prośba o uwolnienie z kary na forum wewnętrznym Pisma i dokumenty. Formularz nr 37 (pusty). Prośba o uwolnienie od cenzury latae sententiae w zakresie zewnętrznym. Z formularza tego należy m.in. skorzystać ilekroć do jedności z Kościołem katolickim powraca odstępca od religii chrześcijańskiej (apostata) lub schizmatyk.. W przypadku, gdy zwolnienie z kary jest zastrzeżone Stolicy Apostolskiej (np. w przypadku znieważenia postaci eucharystycznych) pismo należy skierować do Penitencjarii Apostolskiej.


+ Os. 38. _prośba o uwolnienie od cenzury w zakresie wewnętrznym
	113 
	+ Os. 38. _prośba o uwolnienie od cenzury w zakresie wewnętrznym Pisma i dokumenty. Formularz nr 38 (pusty). Prośba o uwolnienie od cenzury latae sententiae (zastrzeżonej Stolicy Apostolskiej) w zakresie wewnętrznym. Prośbę tę, włożywszy do zapieczętowanej koperty zaadresowanej do Penitencjarii przesyła się do Nuncjatury Apostolskiej (al. J. Ch. Szucha 12, 00-582 Warszawa). W przypadku cenzury, z której uwolnienie nie jest zastrzeżone Stolicy Apostolskiej, prośbę kieruje się do ordynariusza miejsca.


+ Os. 39. _zaświadczenie dla chrzestnych, świadka bierzmowania lub ślubu (A6x4)
	114 
	+ Os. 39. _zaświadczenie dla chrzestnych, świadka bierzmowania lub ślubu (A6x4) Pisma i dokumenty. Formularz nr 39 (pusty). Zaświadczenie dla rodziców chrzestnych i świadka bierzmowania lub ślubu.

Formularz ten drukowany na formacie A4 zawiera 4 puste zaświadczenia dla rodziców chrzestnych i świadka bierzmowania. Automatycznie zostają wpisane dane parafii, a resztę uzupełniamy ręcznie.


+ Pi.  45. _przysięga wierności
	115 
	+ Pi.  45. _przysięga wierności Pisma i dokumenty. Formularz nr 45 (pusty). Przysięga wierności przy objęciu urzędu wykonywanego w imieniu kościoła.


+ Pi.  45a_przysięga wierności - zakonnicy
	116 
	+ Pi.  45a_przysięga wierności - zakonnicy Pisma i dokumenty. Formularz nr 45a (pusty). Przysięga wierności przy objęciu urzędu wykonywanego w imieniu kościoła (dla wiernych będących członkami instytutów życia konsekrowanego i stowarzyszeń życia apostolskiego).


+ Pi.  46. _wyznanie wiary
	117 
	+ Pi.  46. _wyznanie wiary Pisma i dokumenty. Formularz nr 46 (pusty). Wyznanie wiary.


+ Ro. kartoteka do wypełniana przez parafian
	118 
	+ Ro. kartoteka do wypełniana przez parafian Pisma i dokumenty. Formularz kartoteki parafialnej (pusty). Przeznaczony jest do wypełnienia przez wiernych. Jeżeli dokonujemy aktualizacji kartotek całej parafii najlepiej jest przekazać kartoteki wraz z opłatkami i zebrać je podczas wizyty pasterskiej. Następnie podane dane wpisujemy do programu Parafia Ewid i jeżeli jest taka potrzeba drukujemy kartoteki w odpowiednim dla duszpasterzy formularzu kartoteki.


+ Ro. kartoteka rodzinna 01 A4
	119 
	+ Ro. kartoteka rodzinna 01 A4 Pisma i dokumenty. Formularz - kartoteka parafialna v.1 (pusty). Wypełniany ręcznie.


+ Śl.  08. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa na podstawie licencji A5
	120 
	+ Śl.  08. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa na podstawie licencji A5 Pisma i dokumenty. Formularz nr 08 (pusty). Zawiadomienie o zawarciu małżeństwa na podstawie licencji A5.


+ Śl.  10. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A5
	121 
	+ Śl.  10. _zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A5 Pisma i dokumenty. Formularz nr 10 (pusty). Zawiadomienie parafii chrztu narzeczonego, narzeczonej o zawartym małżeństwie. Format A5.


+ Śl.  10a_zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A6x4
	122 
	+ Śl.  10a_zawiadomienie o zawarciu małżeństwa A6x4 Pisma i dokumenty. Formularz nr 10a (pusty).  4 puste formularze na A4. Zawiadomienie parafii chrztu narzeczonego, narzeczonej o zawartym małżeństwie. Wypełnianie ręczne.


+ Śl.  20. _delegacja do asystowania przy zawieraniu małżeństwa
	123 
	+ Śl.  20. _delegacja do asystowania przy zawieraniu małżeństwa Pisma i dokumenty. Formularz nr 20 i 20a (pusty). Dokument zawiera 2 formularze delegacji do asystowania przy zawieraniu małżeństwa. Formularz nr 20 - delegacja szczegółowa (do konkretnego ślubu). Formularz nr 20a - delegacja ogólna (do asystowania przy ślubach, jakie zdarzą się na terenie parafii; delegacja czasowa).


+ Śl.  20b_delegacja szczególna do kościoła rektoralnego
	124 
	+ Śl.  20b_delegacja szczególna do kościoła rektoralnego Pisma i dokumenty. Formularz nr 20b (pusty). Zezwolenie na zawarcie małżeństwa w kościele nieparafialnym wraz z delegacją do asystowania.


+ Śl.  21. _świadectwo ślubu
	125 
	+ Śl.  21. _świadectwo ślubu Pisma i dokumenty. Formularz nr 21 (pusty). Świadectwo ślubu. Nagłówek drukowany jest automatycznie. Pozostałe dane wpisywane są ręcznie w tabeli.


+ Śl.  21a_świadectwo ślubu (bez tabeli)
	126 
	+ Śl.  21a_świadectwo ślubu (bez tabeli) Pisma i dokumenty. Formularz nr 21a (pusty). Świadectwo ślubu. Nagłówek drukowany jest automatycznie. Pozostałe dane wpisywane są ręcznie.


+ Za. 00. _informacje dla narzeczonych
	127 
	+ Za. 00. _informacje dla narzeczonych Pisma i dokumenty. Formularz nr 00 (pusty). Informacje dla narzeczonych. Przed drukowaniem informacje zapisane niebieską czcionką zastępujemy informacjami obowiązującymi w danej parafii. Dokument zawiera podstawowe informacje dla narzeczonych: a) forma zawarcia małżeństwa; b) spis dokumentów, które należy przedłożyć w kancelarii parafialnej; c) bezpośrednie przygotowanie do małżeństwa; d) pouczenia dla narzeczonych, e) informacja do USC; f) terminy i miejsca spotkań dla narzeczonych.


+ Za. 00a_indeks dla narzeczonych
	128 
	+ Za. 00a_indeks dla narzeczonych Pisma i dokumenty. Formularz nr 00 (pusty). Indeksy konferencji przedślubnych dla narzeczonego i narzeczonej. Wypełniane ręcznie.


+ Za. 01. _protokół przedślubny
	129 
	+ Za. 01. _protokół przedślubny Pisma i dokumenty. Formularz nr 01 (pusty). Protokół z rozmów kanoniczno-duszpasterskich z narzeczonymi przed zawarciem małżeństwa. Formularz zawiera: a) - wzór podstawowy dla dwojga katolików: kawalera i panny; b) - załącznik dla wdowców i rozwiedzionych (str. 5, formularz nr 1a); c) - załącznik dla małżeństw mieszanych (str. 6, formularz nr 1b).


+ Za. 02. _akt znania, świadek
	130 
	+ Za. 02. _akt znania, świadek Pisma i dokumenty. Formularz nr 02 (pusty). Stwierdzenie faktu chrztu św. i stanu wolnego na podstawie zeznań świadków.


+ Za. 03. _akt znania, narzeczony
	131 
	+ Za. 03. _akt znania, narzeczony Pisma i dokumenty. Formularz nr 03 (pusty). Przysięga narzeczonego o stanie wolnym.


+ Za. 04. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - niekatolik
	132 
	+ Za. 04. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - niekatolik Pisma i dokumenty. Formularz nr 04 (pusty). Oświadczenia i przyrzeczenia narzeczonych (małżeństwo mieszane). Oświadczenie to należy sporządzić w trzech egzemplarzach: jeden wysyła się do kurii diecezjalnej jako załącznik do formularza nr 12a (w przypadku małżeństwa z osobą nieochrzczoną) lub 12b (w przypadku małżeństwa z ochrzczonym niekatolikiem); drugi pozostaje w aktach parafialnych; trzeci wręcza się narzeczonym.


+ Za. 05. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - odstępca
	133 
	+ Za. 05. _małżeństwo mieszane, oświadczenie - odstępca Pisma i dokumenty. Formularz nr 05 (pusty). Oświadczenia i przyrzeczenia narzeczonych. Małżeństwo z osobą ochrzczoną, ale niewierzącą, niepraktykującą lub osobą, która formalnie odstąpiła od Kościoła katolickiego. Oświadczenie to należy sporządzić w trzech egzemplarzach: jeden wysyła się do kurii diecezjalnej jako załącznik do formularza nr 12b; drugi pozostaje w aktach parafialnych; trzeci wręcza się narzeczonym.


+ Za. 06. _prośba o ogłoszenie zapowiedzi
	134 
	+ Za. 06. _prośba o ogłoszenie zapowiedzi Pisma i dokumenty. Formularz nr 06 (pusty). Prośba o ogłoszenie zapowiedzi.


+ Za. 06a_zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach
	135 
	+ Za. 06a_zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach Pisma i dokumenty. Formularz nr 06a (pusty). Zaświadczenie o ogłoszonych zapowiedziach.


+ Za. 07. _licencja
	136 
	+ Za. 07. _licencja Pisma i dokumenty. Formularz nr 07 (pusty). Licencja asystencji przy małżeństwie.


+ Za. 09. _zezwolenie na badanie kanoniczne poza parafią stron
	137 
	+ Za. 09. _zezwolenie na badanie kanoniczne poza parafią stron Pisma i dokumenty. Formularz nr 09 (pusty). Zezwolenie na przeprowadzenie rozmów kanoniczno-duszpasterskich

poza uprawnioną parafią.


+ Za. 11. _pytania dla świadków w sprawie domniemanej śmierci
	138 
	+ Za. 11. _pytania dla świadków w sprawie domniemanej śmierci Pisma i dokumenty. Formularz nr 11 (pusty). Pytania dla świadków w sprawie stwierdzenia domniemanej śmierci.


+ Za. 12a_prośba o dyspensę od różnicy religii
	139 
	+ Za. 12a_prośba o dyspensę od różnicy religii Pisma i dokumenty. Formularz nr 12a (pusty). Prośba o dyspensę od przeszkody różnicy religii. Załącznik: jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 04).


+ Za. 12b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym
	140 
	+ Za. 12b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym Pisma i dokumenty. Formularz nr 12b (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym z osobą ochrzczoną, ale niekatolikiem. Załącznik: jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 04 przy różnicy wyznania lub nr 05 w pozostałych sytuacjach).


+ Za. 12c_prośba o zalegalizowanie małżeństwa mieszanego zawartego w cerkwi
	141 
	+ Za. 12c_prośba o zalegalizowanie małżeństwa mieszanego zawartego w cerkwi Pisma i dokumenty. Formularz nr 12c (pusty). Prośba o uznanie ważności i zalegalizowanie małżeństwa zawartego w Kościele prawosławnym. Do prośby należy dołączyć jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony.


+ Za. 13. _prośba o dyspensę od przeszkody - ogólne
	142 
	+ Za. 13. _prośba o dyspensę od przeszkody - ogólne Pisma i dokumenty. Formularz nr 13 (pusty). Prośba o dyspensę od przeszkody zrywającej.


+ Za. 14. _prośba o dyspensę od przeszkody pokrewieństwa
	143 
	+ Za. 14. _prośba o dyspensę od przeszkody pokrewieństwa Pisma i dokumenty. Formularz nr 14 (pusty). Prośba o dyspensę od przeszkody pokrewieństwa - powinowactwa. Przed drukowaniem formularz należy przeczytać, uzupełnić pustą tabelę i nanieść stosowne poprawki.


+ Za. 15. _prośba o zezwolenie dla niepełnoletniego
	144 
	+ Za. 15. _prośba o zezwolenie dla niepełnoletniego Pisma i dokumenty. Formularz nr 15 (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez niepełnoletniego. Do prośby należy dołączyć jeden egzemplarz zgody rodziców (formularz nr 19).


+ Za. 16. _zezwolenie na małżeństwo bez skutków cywilnych
	145 
	+ Za. 16. _zezwolenie na małżeństwo bez skutków cywilnych Pisma i dokumenty. Formularz nr 16 (pusty). Zezwolenie na małżeństwo bez skutków cywilnych. Do tego formularza należy dołączyć jeden załącznik - oświadczenia stron o zawieraniu małżeństwa kanonicznego bez skutków cywilnych (formularz nr 16a).


+ Za. 16a_oświadczenie narzeczonych, małżeństwo bez skutków cywilnych
	146 
	+ Za. 16a_oświadczenie narzeczonych, małżeństwo bez skutków cywilnych Pisma i dokumenty. Formularz nr 16a (pusty). Oświadczenie narzeczonych o zawieraniu małżeństwa kanonicznego bez skutków cywilnych. Oświadczenie to należy sporządzić w dwóch egzemplarzach: jeden pozostaje w aktach parafialnych, drugi stanowi załącznik do prośby o zezwolenie na zawarcie związku małżeńskiego (formularz nr 16).


+ Za. 17. _prośba z zezwolnie przy klauzuli
	147 
	+ Za. 17. _prośba z zezwolnie przy klauzuli Pisma i dokumenty. Formularz nr 17 (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez osobę związaną sądowym zakazem zawarcia małżeństwa. Do dokumentu należy dołączyć odpis prawomocnego wyroku stwierdzającego nieważność małżeństwa.


+ Za. 18. _prośba o zezwolenie dla cywilnie rozwiedzionych
	148 
	+ Za. 18. _prośba o zezwolenie dla cywilnie rozwiedzionych Pisma i dokumenty. Formularz nr 18 (pusty). Prośba o uznanie stanu wolnego i zezwolenie osobie cywilnie rozwiedzionej na sakramentalne małżeństwo. Do dokumentu należy dołączyć:1. odpis sentencji prawomocnego wyroku rozwodowego; 2. kopie zeznań petenta (petentki) (formularz nr 3 lub 3a) i świadków (formularz nr 2 lub 2a).


+ Za. 19. _zgoda rodziców
	149 
	+ Za. 19. _zgoda rodziców Pisma i dokumenty. Formularz nr 19 (pusty). Zgoda rodziców na zawarcie sakramentu małżeństwa przez małoletniego (do 18 roku życia). Uwaga: a) Oświadczenie należy sporządzić w dwóch egzemplarzach: jeden pozostaje w aktach parafialnych, drugi stanowi załącznik do prośby kierowanej do kurii diecezjalnej o zezwolenie na asystowanie (formularz nr 15). b) W przypadku nie wyrażenia zgody przez któregoś z rodziców (prawnych opiekunów) na małżeństwo małoletniego dziecka należy fakt ten zaznaczyć na odwrotnej stronie niniejszego pisma i podać powody odmowy.


+ Za. 22. _prośba o zezwolenie dla tułacza lub ukaranego
	150 
	+ Za. 22. _prośba o zezwolenie dla tułacza lub ukaranego Pisma i dokumenty. Formularz nr 22 (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez osobę związaną cenzurą lub przez tułacza.


+ Za. 23. _prośba o dyspensę od zapowiedzi
	151 
	+ Za. 23. _prośba o dyspensę od zapowiedzi Pisma i dokumenty. Formularz nr 23 (pusty). Prośba o dyspensę od zapowiedzi przedślubnych.


+ Za. 24. _prośba o zezwolenie na małżeństwo przez pełnomocnika
	152 
	+ Za. 24. _prośba o zezwolenie na małżeństwo przez pełnomocnika Pisma i dokumenty. Formularz nr 24 (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym przez pełnomocnika. Do wypełnionego dokumentu należy dołączyć uwierzytelnioną kopię pełnomocnictwa.


+ Za. 25. _pełnomocnictwo
	153 
	+ Za. 25. _pełnomocnictwo Pisma i dokumenty. Formularz nr 25 (pusty). Pełnomocnictwo do zawarcia małżeństwa.


+ Za. 26. _prośba o zezwolenie na małżeństwo tajne
	154 
	+ Za. 26. _prośba o zezwolenie na małżeństwo tajne Pisma i dokumenty. Formularz nr 26 (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym tajnie.


+ Za. 27a_prośba o dyspensę od różnicy religii i formy kanonicznej
	155 
	+ Za. 27a_prośba o dyspensę od różnicy religii i formy kanonicznej Pisma i dokumenty. Formularz nr 27a (pusty). Prośba o dyspensę od przeszkody różnicy religii oraz od formy kanonicznej. Do dokumentu należy dołączyć jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 4).


+ Za. 27b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym i dyspensę od formy kanonicznej
	156 
	+ Za. 27b_prośba o zezwolenie przy małżeństwie mieszanym i dyspensę od formy kanonicznej Pisma i dokumenty. Formularz nr 27b (pusty). Prośba o zezwolenie na asystowanie przy małżeństwie zawieranym z osobą ochrzczoną, ale niekatolikiem oraz o dyspensę od formy kanonicznej. Do dokumentu należy dołączyć jeden egzemplarz oświadczeń złożonych przez strony (formularz nr 4).


+ Za. 28. _protokół udzielenia dyspensy
	157 
	+ Za. 28. _protokół udzielenia dyspensy Pisma i dokumenty. Formularz nr 28 (pusty). Protokół udzielenia przez proboszcza (lub innego kapłana lub diakona) dyspensy od przeszkody w zakresie zewnętrznym w niebezpieczeństwie śmierci.


+ Za. 29. _powiadomienie ordynariusza o udzieleniu dyspensy
	158 
	+ Za. 29. _powiadomienie ordynariusza o udzieleniu dyspensy Pisma i dokumenty. Formularz nr 29 (pusty). Powiadomienie ordynariusza miejsca o udzieleniu przez proboszcza (lub innego kapłana lub diakona) dyspensy od przeszkody w zakresie zewnętrznym w niebezpieczeństwie śmierci.


+ Za. 30. _prośba o orzeczenie domniemanej śmierci - petent
	159 
	+ Za. 30. _prośba o orzeczenie domniemanej śmierci - petent Pisma i dokumenty. Formularz nr 30 (pusty). Prośba o orzeczenie domniemanej śmierci współmałżonka.


+ Za. 31. _prośba o orzeczenie domniemanej śmierci - pismo proboszcza
	160 
	+ Za. 31. _prośba o orzeczenie domniemanej śmierci - pismo proboszcza Pisma i dokumenty. Formularz nr 31 (pusty). Pismo proboszcza w związku z prośbą o orzeczenie domniemanej śmierci współmałżonka.


+ Za. 32. _prośba o dyspensę w zakresie wewnętrznym
	161 
	+ Za. 32. _prośba o dyspensę w zakresie wewnętrznym Pisma i dokumenty. Formularz nr 32 (pusty). Prośba o dyspensę od przeszkody małżeńskiej w zakresie wewnętrznym w przypadku naglącym. (małżeństwa nie da się odłożyć bez prawdopodobnego wielkiego zła). Formularz należy wypełnić ręcznie, bądź dostosować do Księgi zapowiedzi.


+ Za. 33. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - petent
	162 
	+ Za. 33. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - petent Pisma i dokumenty. Formularz nr 33 (pusty). Prośba petentów skierowana do biskupa o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku w zakresie zewnętrznym. Formularz posiada 2 wersje. 1. Jedna ze stron prosi o uzdrowienie małżeństwa. 2. Obie strony proszą o ozdrowienie małżeństwa zawartego w kościele polskokatolickim. Wybieramy jedną z wersji i dostosowujemy treść formularza do zaistniałej sytuacji. Dodatkowo proboszcz wypełnia formularz nr 34.


+ Za. 34. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - pismo proboszcza
	163 
	+ Za. 34. _prośba o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku - pismo proboszcza Pisma i dokumenty. Formularz nr 34 (pusty). Pismo proboszcza w związku z prośbą petentów skierowaną do biskupa o uzdrowienie małżeństwa w zawiązku w zakresie zewnętrznym. Pismo to po dokonaniu właściwej korekty przed drukowaniem dołączamy do formularza nr 33.


+ Zm. 36. _świadectwo zgonu
	164 
	+ Zm. 36. _świadectwo zgonu Pisma i dokumenty. Formularz nr 36 (pusty). Świadectwo zgonu. Dane wpisane są w tabeli.


+ Zm. 36a_świadectwo zgonu (bez tabeli)
	165 
	+ Zm. 36a_świadectwo zgonu (bez tabeli) Pisma i dokumenty. Formularz nr 36a (pusty). Świadectwo zgonu. Formularz bez tabeli.


+ Zm. 44. _informacja o zmarłym
	166 
	+ Zm. 44. _informacja o zmarłym Pisma i dokumenty. Formularz nr 44 (pusty). Informacja o zmarłym w związku z pogrzebem poza własną parafią.


